	个人基本简历
	 


	姓　　名：
	xxx小姐
	国籍：
	中国

	目前所在地：
	广州
	民族：
	汉族

	户口所在地：
	阳江
	身材：
	159 cm　 kg

	婚姻状况：
	未婚
	年龄：
	23 岁


	　求职意向及工作经历


	人才类型：
	普通求职　

	应聘职位：
	财务类：会计助理、行政/人事类：文职类、工业/工厂类：仓管类

	工作年限：
	1
	职称：
	无职称

	求职类型：
	全职
	可到职日期：
	随时

	月薪要求：
	1500--2000
	希望工作地区：
	广州

	个人工作经历：
	公司名称：

广州年捷消防器材有限公司起止年月：2008-08 ～ 2008-12

公司性质：

所属行业：

担任职务：

销售文员 

工作描述：

 

离职原因：

 

 

公司名称：

江门市新会区亚迪机电厂有限公司起止年月：2007-12 ～ 2008-07

公司性质：

所属行业：

担任职务：

会计助理 

工作描述：

 

离职原因：

 

 

公司名称：

江门新会区青年旅行社起止年月：2007-09 ～ 2007-12

公司性质：

所属行业：

担任职务：

前台文员 

工作描述：

   实习为主要目的，并且掌握相关的操作技术！ 

离职原因：

 



	 


	　教育背景


	毕业院校：
	江门职业技术学院 

	最高学历：
	大专
	毕业日期：
	2008-06-01

	所学专业一：
	旅游管理
	所学专业二：
	 

	受教育培训经历：
	起始年月

终止年月

学校（机构）

专　业

获得证书

证书编号

1999-09

2002-06

阳东中学

初中

毕业证

 

2002-09

2005-06

阳东中学

高中

毕业证

 

2005-09

2008-06

江门职业技术学院

旅游管理

大专毕业证

 



	 


	　语言能力


	外语：
	英语　良好
	 
	 

	国语水平：
	良好
	粤语水平：
	良好

	 


	　工作能力及其他专长


	 
	   本人具有良好沟通能力，掌握会计知识，并通过了会计资格证书考试。熟悉电脑的基本操作，并有良好的写作水平。在一年的工作中，本人不但能很好地完成本职的工作，还能协助同事的工作，工作认真负责，得到了上司的一致认可！ 

	 


	　详细个人自传


	 
	月薪要求：1700元

希望工作地区：天河区、白云区、黄埔区、番禺区 

	 


	　个人联系方式


	通讯地址：
	 

	联系电话：
	134xxxxxxxxx
	家庭电话：
	 

	手　　机：
	 
	ＱＱ号码：
	 

	电子邮件：
	 
	个人主页：
	 


